
 

津桥商学院（2007）14号 

 

关于印发《东北财经大学津桥商学院系（部） 
党支部书记岗位职责》、《东北财经大学津桥 
商学院系（部）主任岗位职责》的通知 

 

各系、部： 

现将《东北财经大学津桥商学院系（部）党支部书记岗位职

责》、《东北财经大学津桥商学院主任岗位职责》印发给你们，请

认真阅读并遵照执行。 

特此通知。 

 

 

 

二 OO七年三月二十七日 
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东北财经大学津桥商学院 

系（部）党支部书记岗位职责 

 

一、在学院党总支领导下主持支部工作，主管本系（部）师

生的思想政治工作，党群工作和学生工作。 

二、组织本系（部）党政联席会议，研究党群工作和思想政

治工作等重大问题，并参与讨论系内行政业务方面的重大问题

（如系、部的发展规模、专业方向、教学改革、学科建设、师资

培养、系内机构设置与撤消、系职权范围内的任免和调动、重大

工作任务的部署和群众利益等），提出建议和意见，供系主任参

考。对本系（部）的教学、科研、师资队伍建设、人事管理、实

验室建设、经费使用等行政管理工作起保证、监督作用。 

三、积极支持系主任的工作，协调系内党、政、工、团等各

方面的关系，充分发挥本系（部）师生员工的积极性和创造性，

保证本系（部）各项行政工作任务的顺利完成。  

四、组织本系（部）党员和师生学习马列主义理论，学习贯

彻党的路线、方针、政策，做好经常性的思想政治工作，抓好本

系（部）的精神文明建设。  

五、加强党支部的思想建设和组织建设，定期对党员进行党

性、党风、党纪教育，充分发挥党支部的战斗堡垒作用和党员的

先锋模范作用。加强对要求入党的积极分子的培养教育工作，积

极做好发展新党员的工作。  

六、做好本系（部）学生辅导员、班主任的配备、管理、考

核工作和学生的管理、先进评选与表彰、招生、毕业生推荐等工

作，领导本系（部）学生会、团支部开展各项活动。 

七、负责领导辅导员队伍的组织与建设。 

八、完成学院布置的其他各项任务和工作。 
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东北财经大学津桥商学院 

系（部）主任岗位职责 

 

一、坚持四项基本原则，坚持党的教育方针，坚持依法办学。

在学院的领导和监督下，领导和主持全系教学、科研及行政管理

工作。 

二、制定本系（部）长远发展规划和阶段性工作目标。负责

制定教职工队伍建设的计划和规划，做好学术梯队的培养和建

设，做好教师职务的聘任、定职、调资等有关工作，负责教师的

业务考核。 

三、组织制定本系（部）各专业的教学计划，报批后组织实

施。负责组织各门课程的教学与改革，安排协调各个教学环节，

指导学生开展第二课堂活动，确保人才培养计划的实行。  

四、负责提出本系（部）各专业的设置和调整的意见，参与

制定年度招生计划，协助办理学生的招生工作和毕业生就业工

作。  

五、根据“四化”要求，提出本系（部）教研室、实验室和

系（部）工作人员的人选及系（部）内调整、调动方案，经系（部）

党政联席会议研究通过后，报学院审批备案。  

六、按照学院的有关规定，组织系（部）党政联席会议，研

究决定学生的记过以下的行政处分（含记过），上报学生的毕业

资格和延期毕业情况，并协助学院相关部门审定。  

七、定期组织本系（部）的党政联席会议，研究系（部）内

的重大问题（系部的发展规模、专业方向、教学改革、学科建设、

师资培养、系部内机构设置与撤消、系部职权范围内的任免和调

动、重大工作任务的部署和群众利益等），听取各方面的意见，

以保证决策的正确性。  

八、协助党组织做好师生的政治思想工作，承担适量的教学、

科研任务。 

九、负责全系（部）的安全工作。 

十、完成学院布置的其他任务和工作。 
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